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PETUNJUK UMUM PELAKSANAAN UJIAN 

 

1. Selama ujian berlangsung peserta harus tetap berada di depan layar komputer/laptop. 

Peserta tidak diperkenankan meninggalkan tempat duduk dan ruangan selama ujian 

berlangsung. 

 

2. Peserta WAJIB membuat shortcut aplikasi Secure Browser di desktop. 

 

3. Peserta tidak diperkenankan untuk ke toilet selama ujian berlangsung, peserta dapat ke 

toilet, sebelum membuka aplikasi Secure Browser 

 

4. Peserta ujian sudah harus masuk ke meeting Zoom, sebelum mengakses aplikasi Secure 

Browser 

 

5. Ketika Secure Browser dijalankan, peserta akan dihadapkan 2 pilihan, silakan pilih Start 

Check-in Process untuk memulai ujian. 

 
6. Jika, terdapat kendala seperti layar ujian berhenti bergerak atau audio tidak muncul 

ketika ujian (semua sesi), peserta silakan untuk mengetik tombol CTRL+SHIFT+Q atau 

CTRL+ALT+Del secara bersamaan sehingga secara otomatis bapak/ibu akan keluar dari 

aplikasi Secure Browser 

 

7. Jika terjadi kendala yang mengakibatkan Secure Browser terkunci secara tiba-tiba, 

nyalakan kembali komputer/laptop dan silakan login kembali dengan menginput session 

number dan data diri.  

 

8. Komunikasi antara peserta dan proctor selama ujian berlangsung hanya menggunakan 

fitur chat dengan mengklik ikon          yang terdapat dalam Secure Browser (Home) 

 

9. Jika peserta memiliki kendala/masalah teknis selama ujian berlangsung, segera angkat 

tangan dan lambaikan, lalu proctor akan segera menghubungi melalui fitur chat 

menanyakan kendala/masalah yang dihadapi oleh peserta. Atau alternatifnya, peserta 

dapat juga mengklik ikon           jika terdapat kendala/pertanyaan selama ujian. 

 

10. Jika waktu ujian telah selesai, maka akan muncul kotak pesan yang tertulis bahwa ujian 

telah berakhir. Oleh karena itu, pastikan untuk memantau sisa waktu dengan 

memeriksa timer di sudut kanan atas layar komputer/laptop. 

 

11. Sebelum peserta memilih tombol exit, media untuk mencatat / mencorat-coret peserta 

WAJIB dihapus dan ditunjukkan ke Proctor ke layar. 



 

12. Jika peserta telah selesai mengerjakan ujian, klik Exit atau Print, dan peserta akan keluar 

dari aplikasi Secure Browser 

 

13. Semua perangkat elektronik/digital dan HP yang tidak digunakan WAJIB dinonaktifkan, 

dengan menunjukkan proses mematikan HP di depan kamera laptop. 

 

14. Peserta tidak diperkenankan makan dan minum selama ujian berlangsung. 

 

15. Jika peserta melanggar tata-tertib ujian, maka akan didiskualifikasi dan otomatis akan 

dikeluarkan dari ujian. Proctor berhak melaporkan kepada ETS melalui IIEF agar score 

report dan sertifikat TIDAK diproses. 

 

16. Tidak ada pengurangan nilai untuk jawaban yang salah. 
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Tambahan peraturan terbaru untuk pelaksanaan TOEFL ITP 

per Februari 2022: 

1. Peserta wanita yang menggunakan jilbab pada pelaksanaan ujian TOEFL ITP® Online 

Remote Proctoring terdapat tambahan prosedur dengan detail sebagai berikut: 

Peserta yang menggunakan jilbab, WAJIB memperlihatkan daun telinga, namun 

untuk leher dan rambut tetap dapat tertutup oleh jilbab. Berikut merupakan 

referensi penggunaan jilbab untuk ujian TOEFL ITP® Online Remote Proctoring yang 

dapat diunduh di tautan berikut https://bit.ly/3g3kSUr 

2. Peserta TOEFL ITP® Online Remote Proctoring yang memiliki rambut sampai 

menutup telinga, WAJIB mengikat rambutnya selama ujian berlangsung sebelum 

memasuki ruangan ujian dan sebelum memulai ujian, untuk memperlihatkan 

bahwa tidak ada perangkat audio yang terpasang (earphones/headphones nirkabel) 

di telinga peserta. Earphones/headphones hanya diperkenankan untuk digunakan 

pada sesi listening. 

3. Peserta ujian TOEFL ITP® Online Remote Proctoring DIHARUSKAN menggunakan 

kursi dan meja standar, TIDAK DIPERKENANKAN melakukan ujian dengan duduk di 

lantai menggunakan meja lipat/lesehan. 

4. Peserta ujian TOEFL ITP® Online Remote Proctoring TIDAK diperkenankan memakai 

dan menggunakan jam tangan analog, digital atau smart watch. Sebelum memasuki 

ruangan dan memulai ujian, WAJIB ditanggalkan atau tidak digunakan. 

https://bit.ly/3g3kSUr

